
  

 

 

 

 

 

OGŁOSZENIE O PRACĘ 

nr TT/1/2026 

 

Stanowisko pracy:  Specjalista/Specjalistka ds. dofinansowań  

 

Pracodawca: 

Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. z siedzibą w Bytomiu,  

41-902 Bytom, ul. Wrocławska 122. 

Miejsce pracy: 

Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Spółka z o.o. ul. Wrocławska 122, 41-902 Bytom  

(rejon pracy: Miasto Bytom i Radzionków). 

Szczegółowy opis stanowiska pracy: 

Zakres zadań: 

 1) przygotowywanie, opracowywanie i składanie wniosków o dofinansowanie ze środków 

   krajowych i unijnych,  

 2) bieżąca obsługa projektów współfinansowanych ze środków zewnętrznych,  

 3) prowadzenie dokumentacji związanej z ubieganiem się o dofinansowanie oraz realizacją 

   projektów,  

 4) rozliczanie projektów i przygotowywanie wniosków o płatność,  

 5) monitorowanie harmonogramów rzeczowo-finansowych oraz zgodności realizacji projektów 

   z wymogami instytucji finansujących,  

 6) współpraca z instytucjami finansującymi, w szczególności NFOŚiGW, WFOŚiGW oraz 

   instytucjami wdrażającymi programy UE,  

 7) analiza dostępnych programów pomocowych, konkursów i źródeł finansowania,  

 8) przygotowywanie niezbędnych zestawień, sprawozdań, wyjaśnień i uzupełnień 

   do wniosków,  

 9) współpraca z działami wewnętrznymi oraz podmiotami zewnętrznymi przy przygotowaniu 

   i realizacji projektów.  

 

 



Wymagania: 

1)   wykształcenie średnie (min. 5 lat pracy) lub wyższe (min. 3 lata pracy),  

  2)   doświadczenie w przygotowywaniu i rozliczaniu projektów dofinansowanych ze środków  

   krajowych i/lub unijnych,  

3)   znajomość zasad aplikowania o środki z programów NFOŚiGW, WFOŚiGW oraz funduszy UE,  

4)   umiejętność sporządzania dokumentacji aplikacyjnej, rozliczeniowej i sprawozdawczej,  

5)   dobra organizacja pracy, samodzielność oraz odpowiedzialność,  

6)   umiejętność analizy dokumentów, wytycznych i regulaminów konkursowych,   

7)   znajomość pakietu MS Office,  

8)   prawo jazdy kat. B, 

9)   mile widziana znajomość zagadnień związanych z inwestycjami, energetyką, ochroną 

    środowiska lub infrastrukturą ciepłowniczą. 

 

System pracy: 

− praca w systemie jednozmianowym od godz. 7.00 – 15.00, 

− wymiar etatu: pełny. 

Oferujemy: 

− umowę o pracę, 

− stabilne zatrudnienie w strategicznym sektorze energetycznym, 

− szkolenia i możliwości podnoszenia kwalifikacji, 

− pakiet benefitów (opieka medyczna, karta sportowa, karta żywieniowa). 

Zasady aplikacji: 

1. Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres e-mail: sekretariat@pec.bytom.pl 

 W tytule wiadomości prosimy wpisać: „Nr ogłoszenia TT/1/2026” 

2. Termin nadsyłania aplikacji: do 30 czerwca 2026 r. 

3. Prosimy o dołączenie klauzuli: 

 „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Przedsiębiorstwo 

  Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. z siedzibą w Bytomiu w celu prowadzenia rekrutacji 

  na stanowisko wskazane w ogłoszeniu nr TT/1/2026”. 

 Aplikacje bez wymaganej zgody nie będą rozpatrywane. 

 

Informacje dodatkowe: 

1. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się wyłącznie z wybranymi kandydatami. 

2. Zastrzegamy sobie prawo do wcześniejszego zakończenia rekrutacji. 

3. Minimalne miesięczne wynagrodzenie na oferowanym stanowisku: 8 000,00 zł brutto. 

 

Bytom, dnia 29.05.2026 r. 
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