Zatacznik do Zarzadzenia Nr 10 Prezesa Zarzadu — Dyrektora Spotki
PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu z dnia 4 lipca 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie PEC Sp. z 0.0. z siedziba w Bytomiu

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Przedsigbiorstwa

Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu

§1.

. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
PEC Sp. z o.0. z siedzibg w Bytomiu oraz terenu objetego zasiegiem poszczegdlnych kamer (zwanego
dalej ,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia
zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

. Monitoring nie obejmuje pomieszczern przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdw,
pomieszczen sanitarnych, szatni, przebieralni, stotdwki, palarni, chyba ze stosowanie monitoringu w tych
pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji celéw okreslonych w §2 ust. 1 Regulaminu i nie naruszy to
godnosci oraz innych débr osobistych pracownika w szczegélnosci poprzez zastosowanie technik
uniemozliwiajgcych rozpoznanie przebywajgcych tam oséb. Monitoring nie obejmuje pomieszczen
udostepnionych zaktadowym organizacjom zwigzkowym.

. Monitoring nie stanowi S$rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez pracownikow
PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu.

. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest PEC Sp. z o0.0. z siedzibg w Bytomiu,
ul. Wroctawska 122, reprezentowana przez Prezesa Spotki.

. Dane pochodzgce z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych
- RODO), zwanego dalej Rozporzadzeniem, (Dz. Urz. UE L 119, s.1 z pdzn. zm.).

. Administrator jest zobowigzany do zapewnienia zgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych
oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania wszystkich oséb upowaznionych do przetwarzania danych.

§2.

. Celem monitoringu wizyjnego jest:

1.1. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow i klientéw,

1.2. zapewnienie bezpieczenstwa tajemnicy przedsiebiorstwa,

1.3. ochrona mienia Spotki,

1.4. kontrola technicznych aspektéow produkcji.

. Kamery monitoringu znajduja sie i obejmuja miejsca i obszary (wewnetrzne i zewnetrzne) obiektéw
PEC Sp. z 0.0. Szczegdétowy wykaz monitorowanych obszaréw stanowi zatgcznik nr1 do niniejszego
Regulaminu. Za aktualizacje wykazu odpowiedzialny jest Administrator Sieci Informatycznej (ASI).

§ 3.

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajgce podglad obrazu z kamer
i rejestratorow.

. System monitoringu wizyjnego, a w szczegdlnosci urzadzenia rejestrujgce, sy zabezpieczone przed
dostepem o0séb nieuprawnionych $rodkami ochrony technicznej i organizacyjnej w systemach
informatycznych i dotyczacych fizycznego dostepu do obszaru.

. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratordw z monitoringu wizyjnego upowazniony jest
Administrator lub inne osoby przez niego upowaznione.
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. Do dostepu i przetwarzania danych osobowych (wizerunek, cechy szczegdlne osdb) zgromadzonych
w systemie monitoringu wizyjnego PEC Sp. z 0.0. w zakresie:

- podgladu w czasie rzeczywistym (biezgcy podglad),

- odtwarzania archiwum (zapoznania sie z nagraniami),

- zapisu materiatu na nosniku zewnetrznym,

- udostepniania na zewnatrz,

posiadajg tylko osoby upowaznione przez Administratora, ktére sg zobowigzane do zachowania
poufnosci i nieujawniania osobom trzecim informacji dotyczacych przetwarzanych danych. Wzér
upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Dostep do elementéw systemu monitoringu wizyjnego PEC Sp. z 0.0. moze posiada¢ réwniez firma
(osoba) spoza Pracownikdw PEC Sp. z o.0., dokonujgca przeglagdéw konserwacyjnych, napraw lub
modyfikacji (rozbudowy) systemu. Firma (osoba) ta zostanie wéwczas zobowigzana do zachowania
w Scistej tajemnicy uzyskanych informacji oraz tych dot. bezpieczeristwa funkcjonowania systemu (wzér
upowaznienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

. Kierownik komdrki organizacyjnej PEC Sp. z 0.0. przygotowuje dla swojego Pracownika Upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego do weryfikacji ASI, a nastepnie do
akceptacji Administratora. W przypadku, gdy Upowaznienie ma dotyczy¢ Kierownika komarki
organizacyjnej lub Dyrektora, Upowaznienie przygotowuje jego bezposredni przetozony. W przypadku
Upowaznien o ktérych mowa w pkt 5 Regulaminu, Upowaznienie przygotowuje ASI i przekazuje do
akceptacji Administratora.

. Zaakceptowane Upowaznienie przekazywane jest do realizacji przez ASI. Administrator Systemu
Informatycznego (ASI) przydziela dostep do systemu monitoringu oraz przesyta zaakceptowane przez
Administratora Upowaznienia do Inspektora Ochrony Danych (10D).

. Inspektor Ochrony Danych Osobowych (IOD) wprowadza dane oséb upowaznionych do ewidencji
(zat. nr 4 procedury nadawania upowaznien DS-01).

§4.

. Monitoring funkcjonuje catodobowo (podglad obrazu z monitorowanych pomieszczen i terenu) oraz
utrwalany za pomocg urzadzen rejestrujacych.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz przesytany z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran
mozna zidentyfikowa¢, PEC Sp. z o.0. przetwarza wytagcznie do celdw, dla ktérych zostaty zebrane
i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 (trzy) miesigce od dnia nagrania.

. W przypadku, w ktédrym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub Administrator powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
okreslony w ust. 3 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakorczenia postepowania.

. Po uptywie okresow, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

§ 5.

. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
(piktogram kamery wraz ze skrécong klauzulg informacyjng).

. Na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Administratora zamieszcza sie klauzule informacyjng
(petng) w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia RODO. Wzér klauzuli stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

. Kazdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu
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monitoringu wizyjnego na terenie PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu, ktdrej wzér stanowi zatacznik nr 5

do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu

o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

. Dostep do nagran posiadaja:

5.1. osoby upowaznione przez Administratora (zgodnie z § 3 ust. 4i 5),

5.2. osoby obserwowane w zwigzku z realizacjg ich praw i ich przedstawiciele (art. 15 RODO — prawo
dostepu przystugujace osobie, ktérej dane dotyczg),

5.3. organy publiczne w ramach konkretnego postepowania prowadzonego na podstawie przepiséw
prawa (Policja, Sad, Prokuratura itp.)

5.4. pozostate osoby w zwigzku z prawnie uzasadnionym interesem.

. Udostepnianie nagran do wgladu w siedzibie Administratora nastepuje na podstawie pisemnego wniosku

ztozonego przez osoby wskazane w ust. 5 skierowanego do Administratora (wzér wniosku stanowi

zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu). Wniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu do wgladu

powinien wskazywaé najbardziej przyblizong date i godzine zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie

mozliwosci odnalezienia odpowiedniego obrazu.

. Organy publiczne wskazane w ust. 5.3. zainteresowane zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego

na potrzeby toczgcego sie postepowania mogg zwrdcié¢ sie do Administratora z pisemnym wnioskiem

o sporzadzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia. Wzdr wniosku

stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

. Kopia nagrania sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest

w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci

uprawnionych organdw, kopia jest niszczona po uptywie 3 (trzech) miesiecy od dnia jej sporzadzenia,

a z czynnosci tej sporzadza sie protokét.

. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest, na elektronicznym nosniku informacji, uprawnionemu

przedstawicielowi organu publicznego, na podstawie Protokotu przekazania, ktérego wzér stanowi

Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu, lub w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach moze byé wystany

pocztowq przesytka polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

10. Wniosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego sktadany przez

Whioskodawce kierowany jest do ASI w celu zabezpieczenia zapiséw monitoringu. Po zabezpieczeniu
zapisOw monitoringu w sytuacji, gdy opis zdarzenia oraz nagrany obraz potwierdzajg zdarzenie opisane
we whniosku, przedmiotowy Whniosek kierowany jest do 10D a nastepnie do Radcy Prawnego w zakresie
zasadnosci i podstawy prawnej do podjecia decyzji przez Administratora w zakresie wyrazenia lub
niewyrazenia zgody na udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego. O decyzji
Administratora w zakresie wniosku o udostepnienie/zabezpieczenie danych z systemu monitoringu
wizyjnego informuje Whnioskodawce Administrator Systemu Informatycznego. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia Wniosku Whnioskodawca uzyskuje mozliwos¢ zapoznania sie z nagraniem lub
mozliwos¢é uzyskania za potwierdzeniem obioru zabezpieczonych nagran na nosniku danych.

11.Za proces zabezpieczenia i udostepnienia nagran odpowiedzialny jest Administrator Sieci

Informatycznej (ASl), ktory udzielajgc informacji Wnioskodawcy o decyzji Administratora (zgodnie z pkt
11 Regulaminu) przekazuje 10D Wniosek z decyzjg Administratora w celu odnotowania tego faktu
w prowadzonym w PEC Sp. z o.0. z siedzibg w Bytomiu ,Rejestrze wnioskdw i udostepnien danych
osobowych” (zat. nr 1 procedury DS-06). W rejestrze odnotowuje sie takze wnioski rozpatrzone
negatywnie.
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§ 6.

1. Elementy systemu monitoringu wizyjnego w PEC Sp. z o.0. z siedzibg w Bytomiu mogg by¢ w miare
koniecznosci udoskonalane, wymieniane, rozszerzane, itp.

§7.

1. Niniejszy regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego, dostepny jest
na stronie internetowej PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu.



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
PEC monitoringu wizyjnego na terenie PEC Sp. z 0.0. z siedziba w Bytomiu

KLAUZULA INFORMACYJNA - monitoring wizyjny
Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 * Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) —
RODO /Dz. Urz. UE L 119, s.1/ informuje, iz:

1. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu, ul. Wroctawska 122, 41-902 Bytom
tel. +48 32 388 73 00, e-mail: sekretariat@pec.bytom.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD) z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowal poprzez: adres e-mail: iod@pec.bytom.pl, pisemnie pod
adresem: 41-902 Bytom, ul. Wroctawska 122 lub osobiscie w siedzibie Administratora.

3. System monitoringu wizyjnego stosowany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i klientow spotki, ochrony mienia i tajemnicy przedsiebiorstwa —
podstawg przetwarzania jest przepis prawa - art.6 ust.1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw, wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora.

4. Kategorie Pani/Pana danych, ktére przetwarzamy: wizerunek.

5. Odbiorcami danych utrwalonych przez system monitoringu wizyjnego mogg by¢ wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisdw prawa np. organy Scigania, osoby ktore wykazg potrzebe uzyskania dostepu do nagran (interes realizowany przez strone trzecig).

6. Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego przechowywane bedg przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania.

7. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu wizyjnego ma prawo do informacji o istnieniu monitoringu, prawo do dostepu do nagran w uzasadnionych
przypadkach, prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych, prawo do anonimizacji wizerunku, prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.

8. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu wizyjnego przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie dotyczacych jej(-jego) danych osobowych narusza przepisy RODO.

1 Informacje podawane w przypadku zbierania danych os osoby, ktorej dane dotycza.



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploataciji
monitoringu wizyjnego na terenie PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu

PEC Sp. zo.0.
z siedzibg w Bytomiu

WNIOSEK
o udostepnienie / zabezpieczenie* danych z systemu monitoringu wizyjnego
PEC Sp. z 0.0. z siedzibg w Bytomiu

I. DANE WNIOSKODAWCY

Imie inazwisko ........coooiiiiiii Telefon do kontaktu .........c.coeviiiiiiiiiiiiii e

AdIeS ZAMIESZKAMIA ....vveeeieeeiieieiieeeieeeie et ee e ee e e et e eeteeeteeeteeesseeesseeeseeesaaeseeaasesessas 2eeseesssssensseeessesassseasseeesssenssseanteeenseeesseansseeenseaansaans

Zwracam sie z prosbga o udostepnienie / zabezpieczenie* danych (nagrania obrazu) z systemu

monitoringu:

Data zdarzenia ........cceceevueeevieenienneennne y ZAKI®S CZASOWY ...eiuiiiniiiiieeieenite ettt ettt et

Doktadna lokalizacja ze wskazanej Kamery/er ........cccecvereerieinieniieeiieeieeseesieeseesreesee e saeessneeeees

Opis zdarzenia i cel uzyskania danych (nagrania 0brazu) .........c.ccceeceeevieereeniensieniieeneeeieesee e eseee e

POASTAWA PTAWIIA ..e.vvieirieeeieeiieeeieeiteeeteesttesteesteesseesseessseesseesssessssesssessssesssessseesssessssesssesssseenssessseenssennses
Miejscowos¢, data Czytelny podpis

II. DECYZJA ADMINISTRATORA SYSTEMU MONITORINGU

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody™

Piecze¢ imienna i podpis

III. ZABEZPIECZENIE / UDOSTEPNIENIE” danych (nagrania obrazu)
Zakres nagran zabezpieczonych / udostepnionych* przed nadpisaniem:
INT rejestratora i NAZWa KAIMETY ......c.cociiiriiriiiiieeiteeieete ettt ettt et e st s b e e st ebeesaee
Zakres danych (CZas NAGIAINIA) .....c.eeeevueeerireeriieeeiieeerieeerteeesteeeseeessseeessseesssseesssseesssseessssesssssseens

IV. POTWIERDZENIE ODBIORU ZABEZPIECZONYCH DANYCH / ZAPOZNANIA SIE
Z UDOSTEPNIONYMI DANYMI*

Rodzaj nosnika danyCh: .......co.oieiiiii i e

Miejscowo$é, data Czytelny podpis



